PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARULHOS

RELATORIO DOS TEXTOS DE CAMPO DE ATUAQAO
Por Orgao / Unidade

ENTIDADE : Prefeitura Municipal De Guarulhos

Orgao.......c..... : 01- CAMARA MUNICIPAL
Unidade......... : 010- CAMARA MUNICIPAL
Texto :

SIADEM / 076130 -05/01/2004 - 12:12:07



PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARULHOS

RELATORIO DOS TEXTOS DE CAMPO DE ATUAQAO
Por Orgao / Unidade

ENTIDADE : Prefeitura Municipal De Guarulhos

Orgao............. : 02 - GABINETE DO PREFEITO
Unidade......... : 010 - GABINETE DO PREFEITO
Texto : ORGAO DE ADMINISTRAGAO SUPERIOR, AO QUAL ESTAO SUBORDINADAS AS SECRETARIAS

MUNICIPAIS. LEI N® 4213/92
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARULHOS

RELATORIO DOS TEXTOS DE CAMPO DE ATUAQAO
Por Orgao / Unidade

ENTIDADE : Prefeitura Municipal De Guarulhos

Orgao.......c..... :

Unidade......... :

Texto :

Unidade......... :

Texto :

Unidade......... :

Texto :

03 - SECRETARIA DO GOVERNO MUNICIPAL

010- GABINETE DO SECRETARIO

ATUA NA FORMULAGAO DE DIRETRIZES EM ASSUNTOS DE NATUREZA POLITICA;
ASSESSORAMENTO AO PREFEITO NO DESENVOLVIMENTO DE SUAS ATRIBUICOES. LEI N¢
4213/92

020 - DEPARTAMENTO DE ASSUNTOS LEGISLATIVOS

SUPERVISAO NO ENCAMINHAMENTO DE PROJETOS E MENSAGENS DE NATUREZA
LEGISLATIVA OU OUTORGADAS PELA LEI ORGANICA; SUPERVISAO NO ACOMPANHAMENTO DE
FUNGOES LEGISLATIVAS DO MUNICIPIO E DE INTERESSE DA MUNICIPALIDADE; SUPERVISAO
NO ACOMPANHAMENTO DE ATIVIDADES LEGISLATIVAS DO ESTADO E DA UNIAO, DE

INTERESSE DO MUNICIPIO; - SUPERVISAO NO ATENDIMENTO A VEREADORES E MUNICIPES.
LEI N© 4213/92

030- DEPARTAMENTO DE RELAGOES ADMINISTRATIVAS

SUPERVISAO DA EXECUGAO DE ATIVIDADES DE DIVULGAGAO E SERVIGOS DE IMPRENSA;
SUPERVISAO DAS ATIVIDADES DE CERIMONIAL; PARTICIPAGAQO, EM GRUPO COLEGIADO, NA
FORMULAGCAO DE ESTUDOS E PROPOSTAS DE FUNCIONAMENTO E ORGANIZACAO DE
UNIDADES TECNICO-ADMINISTRATIVAS; ORGANIZACAO DO REGISTRO, EXPEDICAO E
PUBLICACAO DE ATOS OFICIAIS E LEGAIS. LEI N® 4.213/92
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARULHOS

RELATORIO DOS TEXTOS DE CAMPO DE ATUAQAO
Por Orgao / Unidade

ENTIDADE : Prefeitura Municipal De Guarulhos

Orgao............. : 04 - SECRETARIA DE ECONOMIA E PLANEJAMENTO

Unidade......... : 010- GABINETE DO SECRETARIO

Texto : COORDENAGAO, ORGANIZAGAO E ADMINISTRAGAO DO SISTEMA DE PLANEJAMENTO; LEI N°
4213/92.

Unidade......... : 020 - DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO

Texto : ORGANIZAR E DESEMPENHAR AS FUNCOES DO SISTEMA DE PLANEJAMENTO;

SUPERINTENDER AS ATIVIDADES DE EXEC. DO PLANEJAMENTO MUNICIPAL; ORGANIZAR E
ORIENTAR A EXEC. DA POLITICA DE DESENVOLVIMENTO; ELABORAR ESTUDOS E PROPOSTAS
DE SOLUGOES A EXEC. PLANO DIRETOR; ORGANIZAR SISTEMA DE CONTR. PARA
CONCESSOES DE AUTORIZACAO DE USO, OCUPAGCAO E PARCELAMENTO DO SOLO;
COORDENAGAO DA FORMULAGCAO E FIXAGAO DE DIRETRIZES PARA EXEC. DE OBRAS
PUBLICAS E PARTICULARES NO MUNICIPIO; LEI N@ 4.213/92.

Unidade......... : 030- DEPARTAMENTO DE CONTROLE E GESTAO

Texto : ELAB., ESTUDOS E PREPARO DE PROJETO DA L. D. O.; DE NORMAS DE EXEC. ORCAMENTARIA;
EXERCER OS CONTR. E LIBERAGAO DE RECURSOS ORCAMENTARIOS; EXERCER O CONTR. E
ACOMP. DA EXEC. ORCAMENTARIA; ELAB. DE RELATORIOS DE ANALISE E ACOMPANHAMENTO
FISICO-FINANCEIRO; ELAB. DE ESTUDOS E PREPARO DE DECRETOS DE CREDITOS
ADICIONAIS OU DE ALTERAGOES ORCAMENTARIAS; ELABORAR A PROPOSTA ANUAL DO
ORCAMENTO DO MUNICIPIO E RESPECTIVO PROGRAMA PLURIANUAL DE INVESTIMENTOS; LEI

N¢ 4.213/92.
Unidade......... : 040 - DEPARTAMENTO DE PROCESSAMENTO DE DADOS
Texto : ELABORAR ESTUDOS, PLANEJAMENTO, DESENVOLVIMENTO E OPERAGAO DOS SISTEMAS DE

INFORMAGAO DAS ATIVIDADES DE INFORMATICA; EXERCER AS ATIVIDADES DE UNIDADE
CENTRAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS; COORDENAGAO DO SISTEMA GLOBAL DE
PROCESSAMENTO DE DADOS; LEI N®4.213/92.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARULHOS

RELATORIO DOS TEXTOS DE CAMPO DE ATUAQAO
Por Orgao / Unidade

ENTIDADE : Prefeitura Municipal De Guarulhos

Orgao.......c..... : 05 - SECRETARIA DE FINANCAS

Unidade......... : 010 - GABINETE DO SECRETARIO

Texto : COORDENACAO DA ADMINISTRACAO DA POLITICA TRIBUTARIA DO MUNICIPIO. LEI N¢ 4.213/92.
Unidade......... : 020 - DEPARTAMENTO DE RECEITA IMOBILIARIA

Texto : ESTUDOS E APLIC. LEGISLAGAO TRIBUTARIA REL. TRIBUTOS IMOB.; ESTR. CADASTRO IMOB. E

INSC. CONTRIB. E LANCAMENTOS; LANCADORIA E EMISSAO DE DOC. DE RECEITA,;
ESTATISTICAS DE REC. E BAIXA DE PAGAMENTOS, REF. LANG. DE IMPOSTOS IMOB. ADITIVOS,
CONTR. LANG. DE IMPOSTOS IMOB. ADITIVOS, CONTR. DE MELHORIA E TAXAS; INSTR.DE
SUPORTE A PREVISAO DE RECEITA; FISC. TRIBUTARIA DE CONTRIB.; ESTUDO E CONTR. DOC.
ARREC.; ORIENTAGAO A CONTRIBUINTES; E EXAME, INSTRUCAO E JULG. RECURSOS. LEI N®

4.577/94.
Unidade......... : 030 - DEPARTAMENTO DA DESPESA
Texto : UNIDADE CENTRAL DE PROCESSAMENTO E EMPENHAMENTO DAS DESPESAS PUBLICAS

MUNICIPAIS; CONTROLE E ACOMPANHAMENTO DE RECURSOS ORGAMENTARIOS;
ELABORACAO DE PROGRAMACAO DE DESPESAS; ADMINISTRACAO E CONTROLE DE
ALMOXARIFADOS; E GESTAO DE ESTOQUES E MOVIMENTAGCAO DE MATERIAIS. LEI N°

4.577/94.
Unidade......... : 040 - DEPARTAMENTO DO TESOURO
Texto : SUPERV. E EXEC. DAS ATIVIDADES REL. A: GUARDA DE BENS E VALORES DO MUN.; CX. UNICO

DO TESOURO MUNICIPAL; ADMINIST. DA DJV. PUBL. INT. E EXT.; ARREC. E RECOL. DAS REC.
PUB.; ADMINIST. E MOVIM. CONTAS BANCARIAS; REALIZAGAO DOS PAG. DESP. PUBL.; ADMIN.
APLIC.DE DISPONIBILIDADES FINAN.; INSC. DIV. ATIVA; ACIONAMENTO PARA A COBR. DIV.
ATIVA; BAIXA POR PAG.; EMISSAO DE CERTIDAO REL. TRIBUTOS. LEI N° 4.213/92.

Unidade......... : 050 - DEPARTAMENTO DE CONTROLES INTERNOS

Texto : SUPERV. E EXEC. DE: EXERCER AS FUNGOES DE ORG. CENTRAL DE C.I.; EXEC. E
OPERACIONALIZACAO DOS SERV. DE CONTAB.; ADMIN. E CONTR. DO PATRIM. MOBILIARIO;
ELAB. BALANCETES MENSAIS E DO BALANCO GERAL. ELAB. DE REL. ANUAL SOBRE AS
CONTAS E BALANGOS; ACOMP. E FISC. NO CUMPRIMENTO DE REM. E ENCAMINHAMENTO DE
PAPEIS E DOC. AOS ORG. DE CONTR. EXTERNO; ORG. E DESENV. DE PROCEDIMENTOS DE
AUDITORIA INTERNA. LEI N® 4.213/92.

Unidade......... : 060 - DEPARTAMENTO DE RECEITA MOBILIARIA

Texto : ESTUDOS E APLIC. DA LEGISL. TRIBUTARIA, REL. A TRIBUTOS MOBILIARIOS; ESTRUT.
CADASTRO MOBILIARIO E INSCR. DE CONTRIB. E LANG.; LANCADORIA E EMISSAO DE DOC. DE
RECEITA; ESTATISTICAS DE LANG. E BAIXA POR COBRANCA; INSTR. DE SUPORTE A PREV. DE
RECEITA; FISCALIZACAO TRIBUTARIA DE CONTRIB.; ESTUDO E CONTR. DE DOC. DE ARREC.,
ORIENT. A CONTRIB.; E EXAME, INSTR. E JULG. DE RECURSOS. LEI N® 4.577/94.

Unidade......... : 070 - DEPARTAMENTO DE COMPRAS E CONTRATAGOES

Texto : LICITAGAO E COMPRA MATERIAIS DE USO COMUM E SERVIGOS; ELAB. ADMIN. E CONTR.
CONTRATOS DE SERV. E FORNECIMENTO DE NATUREZA CONTINUO; CRIACAO E MANUT. DE
CADASTROS DE MATERIAIS, FORNECEDORES, PRECOS E OUTROS AFINS. E PESQUISA E
REGISTRO DE PRECOS. LEI N® 4.577/94.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARULHOS

RELATORIO DOS TEXTOS DE CAMPO DE ATUAQAO
Por Orgao / Unidade

ENTIDADE : Prefeitura Municipal De Guarulhos

Orgio............. : 06 - SECRETARIA DE ASSUNTOS JURIDICOS

Unidade......... : 010 - GABINETE DO SECRETARIO

Texto : COORDENAGAO DA ASSISTENCIA JURIDICA, EM TODAS AS AREAS DO DIREITO, AO PREFEITO
E AS SECRETARIAS MUNICIPAIS. LEI N® 4.213/92.

Unidade......... : 020 - DEPARTAMENTO DE ASSUNTOS JURIDICOS INTERNOS

Texto : SUPERINTENDER E SUPERVISIONAR AS UNIDADES DE "PROCURADORIAS", NAS ATIV. DE:

ACAO JL:lDICI/:\RIA CiV’EL E TRABALHISTA; CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO E JUDICIAL;
PATRIMONIO IMOBILIARIO; EXECUGAO DA DIVIDA ATIVA; SUPERINTENDER, QUANDO
DETERMINADO PELO PREFEITO, A DEFESA E A REPRESENTAGAO JUDICIAL DO MUNICIPIO. LEI

N 4.213/92.
Unidade......... : 030 - DEPARTAMENTO DE CONSULTORIA
Texto : CONSULTORIAS JUNTO AOS GABINETES DE SECRETARIOS MUNICIPAIS; ASSISTENCIA

JURIDICA A ORGAOS MUNICIPAIS; PARTICIPAGAO NA FORMULAGAO DE ESTUDOS E
PROPOSTAS DE FUNCIONAMENTO E ORGANIZACAO DE UNIDADES TECNICO-
ADMINISTRATIVAS. LEI N® 4.2.13/92.

Unidade......... : 040 - DEPARTAMENTO DE ASSISTENCIA JUDICIARIA

Texto : SUPERINTENDER E SUPERVISIONAR AS ATIVIDADES DE ASSISTENCIA JUDICIARIA, CIVEL E
CRIMINAL AOS CARENTES DO MUNICIPIO. LEI N? 4.213/92.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARULHOS

RELATORIO DOS TEXTOS DE CAMPO DE ATUAQAO
Por Orgao / Unidade

ENTIDADE : Prefeitura Municipal De Guarulhos

Orgao.......c..... : 07 - SECRETARIA DE SAUDE

Unidade......... : 091 - FUNDO MUNICIPAL DA SAUDE - GABINETE DO SECRETARIO

Texto : COORDENAGAO E FORMULAGAO DA POLITICA E DIRETRIZES DO GOVERNO MUNICIPAL E
CONSELHO MUNICIPAL DE SAUDE EM ASSUNTOS DE SAUDE PUBLICA. LEI N2 4.213/92.

Unidade......... : 092 - FUNDO MUNICIPAL DA SAUDE - DEPTO. ASSIST. A SAUDE

Texto : SUPERV. EXEC. ATEND. INTEGRAL POPULAGAO PELAS U.B.S. SUPERV. ARTICULAGAO COM

ENTIDADES PUBLICAS DO GOV. FED./EST.; SUPERV. DISTRIB. VACINAS, SOROS E
MEDICAMENTOS A POPULACAO; ADM. E MAN. BENS MOVEIS, EQUIP.E INSTR. USO ESCL.
PELAS U.B.S.; SUPERV. EXEC. CADASTRO CONTR. DE ATEND. E ELAB. DE REL. E MAPAS
ESTATISTICOS. LEI N® 4.213/92.

Unidade......... : 093 - FUNDO MUNICIPAL DA SAUDE - DEPTO.DE ADM.HOSPITALAR

Texto : ADMINISTRAGAO DA ESTRUTURA HOSPITALAR CONF. POLITICA E DIRETRIZES A SEREM
FIXADAS EM DECRETO. LEI N® 4.213/92.

Unidade......... : 094 - FUNDO MUNICIPAL DA SAUDE - DEPTO.DE HIGIENE E PREV. A SAUDE

Texto : SUPERV. ELAB. ESTUDOS E PLANEJ. E EXEC. DE; MELHORIA DAS COND. SANITARIAS DA

POPUL.; PREV. DOENGAS; VIG. E FISCAL. SANITARIA; EPIDEMIOLOGIA; ZOONOSES; SUPERV. E
PROM. EST. AO DESENV. DE CAMP. DE VACINAGAO; SUPERV. E DESENV. PROGR.
PERMANENTES DE PREV. E DIFUSAO JUNTO A POP. CARENTE; ELAB. ESTUDOS E
CAMPANHAS, CONF. DIRETRIZES DA SECRETARIA. LEI N® 4.213/92.

Unidade......... : 095 - FUNDO MUNICIPAL DA SAUDE - DEPTO.DE ASSIST.ODONTOLOGICA

Texto : SUPERV. DA EXEC. E ATEND. INTEGRAL POPULAGAO AS UNID. ODONTOLOGICAS; ADM.
MANUT. BENS MOVEIS, EQUIP. INSTR. DE USO EXCL. UTILIZADOS PELA UNID. ODONT;
SUPERV. EXEC. CADASTROS CONTROLE ATEND. E ELAB. RELAT. E MAPAS ESTATISTICOS;
CAMP. E AGCOES DE SAUDE BUCAL E PREV. CARIE; SUPERV. EXEC. ASSIST. ODONTOLOGICA
JUNTO AOS ESTABEL. MUNICIPAIS DE ENSINO. LEI N¢ 4.213/92.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARULHOS

RELATORIO DOS TEXTOS DE CAMPO DE ATUAQAO
Por Orgao / Unidade

ENTIDADE : Prefeitura Municipal De Guarulhos

Orgao....ueeeee : 08 - SECRETARIA DE EDUCACAO

Unidade......... :  010- GABINETE DO SECRETARIO

Texto : COORDENAGAO DA POLITICA E DIRETRIZES DO GOVERNO MUNICIPAL E CONSELHO
MUNICIPAL DE EDUCAGAO EM ASSUNTOS DE EDUCAGAO. LEI N 4.213/92.

Unidade......... :  020- DEPARTAMENTO DE ENSINO ESCOLAR

Texto : SUPERV. EXEC. ATIV. E DESENV. DO ENSINO NOS NIVEIS DE EDUC. INFANTIL, ESD, ESPECIAL

E SUPLETIVO; SUPERV. ADM. DA REDE ESCOLAR MUNICIPAL; SUPERV. ADM. NO PREPARO E
DISTR. DA ALIMENTACAO ESCOLAR AOS ALUNOS. LEI N® 4.213/92.

Unidade......... : 030- DEPARTAMENTO DE NORMAS TECNICAS E ORIENTACOES
EDUCACIONAIS
Texto : SUPERV. ELAB. DO PLANEJAMENTO E PROGRAMAGCAO DO ENSINO NO MUNICIPIO; ELAB. DE

NORMAS E ADAPTAGAO AO ENSINO DO MUNICIPIO; SUPERVISAO DA ORIENTAGAO TECNICA E
PEDAGOGICA. LEI N® 4.213/92.

Unidade......... : 040 - DEPARTAMENTO DE ASSISTENCIA ESCOLAR

Texto : ADMINISTRAGAO DA ASSISTENCIA PSICOLOGICA AOS ALUNOS DA REDE MUNICIPAL DE
ENSINO; SUPERVISAO DE FUNGCOES VOLTADAS A INTEGRAGAO DA ESCOLA, FAMILIA E
COMUNIDADE. LEI N 4.213/92.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARULHOS

RELATORIO DOS TEXTOS DE CAMPO DE ATUAQAO
Por Orgao / Unidade

ENTIDADE : Prefeitura Municipal De Guarulhos

Orgao............. : 09 - SECRETARIA DE OBRAS

Unidade......... : 010- GABINETE DO SECRETARIO

Texto : COORDENAGAO PARA EXECUGAO DE OBRAS PUBLICAS E PARTICULARES. LEI N2 4.213/92.
Unidade......... : 020 - DEPARTAMENTO DE OBRAS PUBLICAS

Texto : SUPERV. EXEC. ATIV. CONSTRUGAO E DE FISCALIZAGAO DE OBRAS PUBLICAS; SUPERV. ELAB.

DE NORMAS PARA ACOMP., FISCAL. E APROV. FINAL DE OBRAS PUBLICAS PARA FINS DE
OCUPAGAO; EXEC. FUNGOES FISCAL. ACOMP. FISICO-FINANCEIRO NOS CONTR. DE EXEC. DE
OBRAS E SERV. ENGENHARIA COM OU POR INTERMEDIO DO MUNICIPIO. LEI N® 4.213/92.

Unidade......... : 030 - DEPARTAMENTO DE OBRAS PARTICULARES

Texto : SUPERV. EXEC. ATIV. FISCALIZAGAO DE OBRAS PARTICULARES; SUPERV. NORM. DE PROC.
APROVAGAO DE PLANTAS DE OBRAS PARTICULARES; SUPERV. ELAB. DE NORMAS PARA
ACOMP., FISCAL. E APROV. FINAL DE OBRAS PARTICULARES PARA FINS DE OCUPACAO. LEI N¢

4.213/92.
Unidade......... : 040 - DEPARTAMENTO DE OBRAS DE ADMINISTRAGAO DIRETA E
MANUTENCAO
Texto : SUPERV. EXEC. DE: PAVIM. CONSERV. VIAS E ESTRADAS DE RODAGEM; DESASSOREAMENTO

DE CORREGOS; CONSTR. GALERIAS; SUPERV. ADM. DE: USINA DE ASFALTO; FABRIC. PRE-
MOLDADOS DE CONCRETO; SUPERV. E EXEC. DE MANUT. E CONSERV. DE PROPRIOS
MUNICIPAIS; CONSERYV. DE PROPRIOS DE TERCEIROS CEDIDOS AO MUNICIPIO; E EXEC.
FISCAL. SERV. TOPOGRAFIA. LEI N° 4.213/92.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARULHOS

RELATORIO DOS TEXTOS DE CAMPO DE ATUAQAO
Por Orgao / Unidade

ENTIDADE : Prefeitura Municipal De Guarulhos

Orgao.......c..... :

Unidade......... :

Texto :

Unidade......... :

Texto :

Unidade......... :

Texto :

Unidade......... :

Texto :

Unidade......... :

Texto :

Unidade......... :

Texto :

10 - SECRETARIA DE SERVIGOS PUBLICOS

010- GABINETE DO SECRETARIO

COORDENAGAO DIRETRIZES DOS SERVIGOS FUNERARIOS, CIRCULAGAO VIARIA, COLETA DE
LIXO, FISCALIZACAO DE TRANSPORTE COLETIVO, MANUTENGAO DA FROTA MUNICIPAL E
ADMINISTRACAO DE CEMITERIOS. LEI N2 4.213/92.

020 - DEPARTAMENTO DE SERVIGCOS FUNERARIOS
SUPERVISAO, ADMINISTRACAO E EXECUGAO DE SERVICOS FUNERARIOS. LEI N® 4.213/92.

030- DEPARTAMENTO DE SERVICOS PUBLICOS URBANOS

SUPERV. ADMIN. DOS SERV. DE COLETA DE LIXO; SUPERV., EXEC. ATIV. CONCESSAO E
FISCAL. DE SERV. RELAT. TRANSPORTE COLETIVO E AO SIST. DE CIRCULAGAO VIARIA;
SUPERINTENDER ATIV. FISCALIZAGAO DA POLUICAO SONORA, VISUAL E DEMAIS POSTURAS
NAO ABRANGIDAS POR OUTRO DEPTO. ESPECIFICO. LEI N2 4.213/92.

040 - DEPARTAMENTO DE TRANSPORTES INTERNOS

ADM. FROTA VEICULOS MOTORIZADOS QUANTO A: CADASTRO E LICENCIAMENTO; CONTR.
OPERACIONAL; MANUT. E CONSERVACAOQO; REPAROS; ABASTECIMENTO; ADM. PARA AQUIS.,
ESTOCAGEM E CONSUMO DE COMBUSTIVEIS; ADM. E OPERACIONALIZACAO DE GARAGENS E
OFICINAS. LEI N¢ 4.213/92.

050 - DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO DE CEMITERIOS
SUPERVISAO E ADMINISTRACAO DE CEMITERIOS. LEI N¢ 4.213/92.

091 - FUNDO MUNICIPAL DE TRANSPORTE E TRANSITO

MANUTENGAO DO SISTEMA DE TRANSITO E TRANSPORTE DO MUNICIPIO, TENDO POR
FINALIDADE, DENTRE OUTRAS, A: IMPLEMENTAGCAO DE PROGRAMAS DE EDUCACAO E DE
SEGURANGA DE TRANSITO; OTIMIZAGAO DO SISTEMA VIARIO MUNICIPAL; COOPERAGAO COM
ORGANISMOS ESTATAIS PARA UMA MELHOR FISCALIZAGAO DO TRANSITO; MELHORIA DO
SISTEMA MUNICIPAL DE TRANSPORTE COLETIVO E PARTICIPAGAO DE TECNICOS E
DELEGAGOES DO MUNICIPIO EM CURSOS, PALESTRAS, SEMINARIOS E OUTRAS ATIVIDADES
QUE CONTRIBUAM PARA O APERFEICOAMENTO PROFISSIONAL DOS MESMOS. LEI N2 5.768 DE
28/12/2001.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARULHOS

RELATORIO DOS TEXTOS DE CAMPO DE ATUAQAO
Por Orgao / Unidade

ENTIDADE : Prefeitura Municipal De Guarulhos

Orgao.......c..... : 11 - SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
Unidade......... : 010 - GABINETE DO SECRETARIO
Texto : COORDENAGCAO DA POLITICA E ADMINISTRACAO DE RECURSOS HUMANOS NA AREA DE

PESSOAL, CONTROLES DE ADMINISTRAGAO REL. COMUNICACOES ADMINISTRATIVAS E
GESTAO DA GUARDA MUNICIPAL, ZELADORIA E CONSERVACAO DOS PROPRIOS MUNICIPAIS.
LEI N® 4.213/92.

Unidade......... : 020 - DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

Texto : SUPERINTENDER SUPERV. ATIV. ADMIN. R.H., Q. P. ADMIN. DIRETA EM: ASSES. TEC.. LEG.
PES.; CADASTRO PES., Q. CLASSIF.; EXPED; A. LEGAIS; REG. CADASTRAIS E FH. DE PGTO.;
CONC. PUB., TREIN. PES.; ELAB. EST., PREP. PROJ. DE LEI; ELAB. ORG. REL. A DES.. PES,;
ELAB. NORMAS E PROCED. ADMINST.; CONST. COMISSOES PROCESSANTES, PERMANENTES
OU ESPECIAIS; SUBS. SERV. DEF. JUNTO A JUSTIGA TRAB.; ATUALIZAR CONTR. PREVIDENC.;
PARTIC. FORM. EST. PROP. FUNCION. ORG. UNID. TECN.-ADMINIS.. LEI N® 4.213/92.

Unidade......... : 030 - DEPARTAMENTO DE SERVICOS GERAIS

Texto : SUPERVISIONAR, ORGANIZAR E MANTER OS SERV. DE COMUNICAGOES ADMINISTRATIVAS;
ORGANIZAR E DESEMPENHAR AS ATIVIDADES DE PROTOCOLO GERAL, ARQUIVO E
MICROFILMAGEM; ADMINISTRAR AS ATIVIDADES DE PESSOAL PARA SUPORTE DOS SERVIGOS
GERAIS NECESSARIOS AS SECRETARIAS E SUAS UNIDADES DESCENTRALIZADOS. LEI N®
4.213/92.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARULHOS

RELATORIO DOS TEXTOS DE CAMPO DE ATUAQAO
Por Orgao / Unidade

ENTIDADE : Prefeitura Municipal De Guarulhos

Orgao............. : 12 - SECRETARIA DE CULTURA

Unidade......... : 010- GABINETE DO SECRETARIO

Texto : COORD. DA POLITICA, DIRETRIZES A SEREM FIXADAS NO DESENVOLVIMENTO DA CULTURA;
ATIV. CULTURAIS E ARTISTICA, E ADM. DE BIBLIOT., TEATROS E MUSEUS. LEI N° 4.213/92.

Unidade......... : 020 - DEPARTAMENTO DE ATIVIDADES CULTURAIS

Texto : SUPERV. ADM. BIBLIOT., TEATROS E MUSEUS; SUPERV. DESENV. PROGR. AMPARO E DIFUSAO

DA CULTURA; SUPERV. PROMOGAO ATIV. EDUCATIVAS E CULTURAIS ATRAVES DOS MEIOS DE
COMUNICAGCAO. LEI N? 4.213/92.

Unidade......... : 030- DEPARTAMENTO DO CONSERVATORIO MUNICIPAL DE ARTE

Texto : SUPERV. ADMIN.: ENSINO ESPEC. INSTR. MUSICAIS, CANTO E MATERIAS AFINS;
CONSERVATORIO MUNICIPAL DE ARTE; ORQUESTRA SINFONICA MUNICIPAL; PROGR.
ESTIMULO AO DESENVOL. DA ARTE; MANTER BIBLIOT., DISCOTECA E FILMOTECA
ESPECIALIZADA. LEI N® 4.213/92.

Unidade......... : 091 - FUNDO MUNICIPAL DE CULTURA

Texto : CAPTAGAO DE RECURSOS FINANCEIROS DESTINADOS A: INCENTIVAR E CONTRIB.
MANUTENCAO E DESENVOLVIMENTO ATIV. ARTISTICAS E CULTURAIS; SELECIONAR VALORES
HUMANOS QUE SE DEDIQUE A ARTE E A CULTURA, PROV. APERFEICOAMENTO; FORNECER
MEIOS PARTIC. DE ARTISTAS E CONCESSAO A BONSAS DE ESTUDOS PARA
APERFEICOAMENTO. LEI N¢ 3.467/89.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARULHOS

RELATORIO DOS TEXTOS DE CAMPO DE ATUAQAO
Por Orgao / Unidade

ENTIDADE : Prefeitura Municipal De Guarulhos

érgéo ............. : 13- SECRETARIA DE RELAQGES DO TRABALHO
Unidade......... : 010- GABINETE DO SECRETARIO
Texto :

COORDENAGAO DA FORMULAGAO DE DIRETRIZES E DESEMPENHO DE ATIVIDADES

DELEGADAS PELO MINISTERIO DO TRABALHO E PARA ATENDIMENTO AOS MUNICIPES. LEI N°

4.213/92.

Unidade......... : 020 - DEPARTAMENTO DE DOCUMENTAGAO, SELECAO E EMPREGO

Texto : SUPERV., DESENV. PROGRAMAS PARA SELEGAO E COLOC. MAO-DE-OBRA; SUPERV. EXEC.
FUNCAO DELEGADA NA EXPED. DE CARTEIRA DE TRABALHO E CONTROLES; SUPERV. EXEC
DE FUNGAO DELEGADA NA FISCALIZACAO DE HIGIENE E SEGUR. TRABALHO; SUPERV. DE

PROGR. DE ORIENTAGCAO AOS TRABALHADORES SOBRE LEGISLAGAO APLICADA. LEI N®
4.213/92.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARULHOS

RELATORIO DOS TEXTOS DE CAMPO DE ATUAQAO
Por Orgao / Unidade

ENTIDADE : Prefeitura Municipal De Guarulhos

Orgao............. : 14 - SECRETARIA DE ESPORTES

Unidade......... : 010- GABINETE DO SECRETARIO

Texto : COQRDENAQAO DA POLITICA E DIRETRIZES A SEREM FIXADAS NO DESENVOLVIMENTO E
PRATICA EDUCATIVA DO DESPORTO AMADOR. LEI N¢ 4.213/92.

Unidade......... : 020 - DEPARTAMENTO DE DESPORTO AMADOR

Texto : SUPERV. PROMOGAOQ E EXEC. DE PROGR. INCENTIVO AOS ATLETAS AMADORES; SUPERV.

DESENVOLV. DE PROGR. INTERCAMBIO E CERTAMES ESPORTIVOS COM OUTRAS ENTIDADES
SUPERYV. E PROMOGCAO DE INCENTIVO AO ENSINO DE EDUCAGAO FISICA. LEI N® 4.213/92.

Unidade......... : 030- DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO DE CENTROS ESPORTIVOS

Texto : SUPERV. E ADMIN. DE DEPENDENCIAS DE CENTROS ESPORTIVOS; SUPERV. DA PROMOGAO
DE ATIVIDADES ESPORTIVAS. LEI N® 4.213/92.

)
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARULHOS

RELATORIO DOS TEXTOS DE CAMPO DE ATUAQAO
Por Orgao / Unidade

ENTIDADE : Prefeitura Municipal De Guarulhos

Orgao............. : 15 - SECRETARIA DE TURISMO

Unidade......... : 010- GABINETE DO SECRETARIO

Texto : COORDENAGAO DA POLITICA E DIRETRIZES A SEREM FIXADAS NO DESENVOLVIMENTO DO
TURISMO; DESENVOLVIMENTO, DIVULGACAO E PRATICAS DE ATIVIDADES TURISTICAS. LEI N®
4.213/92.

Unidade......... : 020 - DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO DE LOCAIS TURISTICOS

Texto : SUPERV. ADMIN. LOCAIS TURISTICOS DA REGIAO COM VISTAS A SUA DIVULGAGCAO; SUPERV.
ADMIN. DO ZOOLOGICO MUNICIPAL. LEI N 4.213/92.

Unidade......... : 030 - DEPARTAMENTO PROMOCIONAL DE EVENTOS

Texto : SUPERV., PREPARO E ELABORACAO PROGRAMAS DE INCREMENTO AO TURISMO NO
MUNICIPIO; PROPOSICAO DE PROGRAMAS TURISTICOS DE INTERESSE DA COMUNIDADE. LEI
N 4.213/92.

Unidade......... : 091 - FUNDO MUNICIPAL DE TURISMO

Texto : VISA A CONCENTRAGAO DE RECURSOS DE DIVERSAS PROCEDENCIAS, OBJETIVANDO

PROMOVER A CONSOLIDAGAO E OU DESENVOLVIMENTO DA ATIVIDADE TURISTICA NO
MUNICIPIO DE GUARULHOS. LEI N? 5.612/2000.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARULHOS

RELATORIO DOS TEXTOS DE CAMPO DE ATUAQAO
Por Orgao / Unidade

ENTIDADE : Prefeitura Municipal De Guarulhos

Orgao.......c..... : 16 - SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL E CIDADANIA

Unidade......... : 010- GABINETE DO SECRETARIO

Texto : IMPLEMENTAGCAO DA POLITICA DE ASSISTENCIA SOCIAL NO MUNICIPIO. LEI N°5.882/2003.
Unidade......... : 020 - DEPARTAMENTO DE GESTAO SOCIAL

Texto : PLANEJAMENTO, MONITARAMENTO E AVALIACAO DOS PROGRAMAS SOCIAIS; PRESTACAO DE

ASSESSORIA AS INSTITUICOES E AOS PROGRAMAS EM PARCERIA COM A REDE CONVENIADA.
LEI N°5.882/03.

Unidade......... : 030- DEPARTAMENTO DE ASSISTENCIA SOCIAL

Texto : PROMOGAO DE ATENDIMENTO A CRIANGA E AO ADOLESCENTE, A MULHER E A FAMILIA, A
COMUNIDADE, AO IDOSO E APESSOA PORTADORA DE DEFICIENCIA. LEI N¢ 5.882/03.

Unidade......... : 091 - FUNDO MUNICIPAL DOS DIREITOS DA CRIANCA E DO ADOLESCENTE

Texto : CRIAR CONDIGOES FINANCEIRAS E DE ADMINISTRAQAO DOS RECURSOS DESTINADOS AO
DESENVOLVIMENTO DAS ACOES DE ATENDIMENTO A CRIANGA E AO ADOLESCENTE. LEI N®
3.802/91.

Unidade......... : 092 - FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

Texto : CAPTAGAO E APLICAGAO DE RECURSOS, OBJETIVO PROPORCIONAR RECURSOS E MEIOS

PARA O FINANCIAMENTO DAS AGOES NA AREA DE ASSISTENCIA SOCIAL, DE ACORDO COM A
LEI N¢ 8.742 DE 07 DE DEZEMBRO DE 1993. LEI N 5.052/97.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARULHOS

RELATORIO DOS TEXTOS DE CAMPO DE ATUAQAO
Por Orgao / Unidade

ENTIDADE : Prefeitura Municipal De Guarulhos

Orgao.......c..... :

Unidade......... :

Texto :

Unidade......... :

Texto :

Unidade......... :

Texto :

Unidade......... :

Texto :

17 - SECRETARIA DE INDUSTRIA, COMERCIO E ABASTECIMENTO

010- GABINETE DO SECRETARIO

COORDENAGAO DA FORMULAGAO DA POLITICA E DIRETRIZES NAS AREAS DE INDUSTRIA,
COMERCIO E ABASTECIMENTO, PROGRAMA DE ALIMENTAGAO ESCOLAR E FISCALIZAGAO
DOS SERVIGOS E CONCESSOES PERTENCENTES AO COMERCIO AMBULANTES, FEIRAS

LIVRES, VAREJOES, SACOLOES, BANCAS DE JORNAIS E ASSEMELHADOS. LEI N2 4.213/92.

020 - DEPARTAMENTO DE RELAGOES INDUSTRIAIS E COMERCIAIS

REALIZAGAO PROGR. EVENTOS EM ARTICULAGAO COM EMPRESAS COMERCIAIS E
INDUSTRIAIS DO MUNICIPIO; COORD. FUNGOES DE CONCESSAO E FISCAL. DO
FUNCIONAMENTO DO COMERCIO E DA INDUSTRIA; SUPERV. CONTR. CADASTRO E REGISTRO
DE ALVARAS E LICENGAS DE FUNCIONAMENTO. LEI N¢ 4.213/92.

030- DEPARTAMENTO DE RELAGCOES DE ABASTECIMENTO

REALIZAGAO PROGR. EVENTOS EM ARTICULAGAO COM PRODUTORES E COMERCIANTES
MELHORIA DO ABAST. DO MUNICiPIO; COORD. FUNGCOES DE CONCESSAO E FISCAL. DO
FUNCIONAMENTO DO COMERCIO AMBULANTE, FEIRAS LIVRES, VAREJOES, SACOLOES,
BANCAS DE JORNAIS E ASSEMELHADOS. LEIN® 4.213/92.

040 - DEPARTAMENTO DE RELAGOES COM ALIMENTAGCAO ESCOLAR

COORDENAGAO EXECUGAO DAS ATIVIDADES RELATIVAS AO PROGRAMA DE ALIMENTAGAO
ESCOLAR. LEI N2 4.213/92.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARULHOS

RELATORIO DOS TEXTOS DE CAMPO DE ATUAQAO
Por Orgao / Unidade

ENTIDADE : Prefeitura Municipal De Guarulhos

Orgio............. : 18 - SECRETARIA DE MEIO AMBIENTE

Unidade......... : 010 - GABINETE DO SECRETARIO

Texto : COORDENAGAO DA FOMULAGAO DA POLITICA E DIRETRIZES NAS AREAS DO MEIO AMBIENTE.
LEI N® 4.213/92.

Unidade......... : 020 - DEPARTAMENTO DE RELAGOES DO MEIO AMBIENTE

Texto : ADMIN. HORTO FLORESTAL; MANUT. PRESERV. PARQUES, JARDINS E LIMPEZA PUBLICA;

FISCALIZAGAO DO MEIO AMBIENTE. LEI N® 4.213/92.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARULHOS

RELATORIO DOS TEXTOS DE CAMPO DE ATUAQAO
Por Orgao / Unidade

ENTIDADE : Prefeitura Municipal De Guarulhos

Orgao............. : 19 - SECRETARIA ESPECIAL DE ASSUNTOS LEGISLATIVOS

Unidade......... : 010- GABINETE DO SECRETARIO

Texto : COORDENAGAO DAS ATIVIDADES ESPECIALMENTE DELEGADAS NAS AREAS LEGISLATIVAS E
CONSTITUCIONAL.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARULHOS

RELATORIO DOS TEXTOS DE CAMPO DE ATUAQAO
Por Orgao / Unidade

ENTIDADE : Prefeitura Municipal De Guarulhos

Orgao............. : 20 - SECRETARIA PARA ASSUNTOS DE SEGURANGA PUBLICA
Unidade......... : 010- GABINETE DO SECRETARIO
Texto : COMPETE, SOB A ORIENTAGAO DO PREFEITO MUNICIPAL, POR TUDO QUE DIZ RESPEITO A

MELHORIA DA SEGURANCA PUBLICA, DA CIDADE DE GUARULHOS, A GUARDA DE PATRIMONIO,
DOS BENS E DOS LOGRADOUROS PUBLICOS DA MUNICIPALIDADE, BEM COMO A GUARDA DE

TRANSITO.
Unidade......... : 020 - DEPARTAMENTO DA GUARDA CIVIL MUNICIPAL
Texto : TEM COMO ATRIBUICOES A GUARDA DO PATRIMONIO DO MUNICIPIO, DOS ORGAOS DA

ADMINISTRAGAO DIRETA E INDIRETA, EM ESPECIAL AS ESCOLAS, UNIDADES DE SAUDE, A
GUARDA DE LOGRADOUROS PUBLICOS, A GUARDA DE TRANSITO, A GUARDA AMBIENTAL E
ONDE MAIS SE FIZER NECESSARIO DENTRO DE SUAS ATRIBUICOES CONSTITUCIONAIS.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARULHOS

RELATORIO DOS TEXTOS DE CAMPO DE ATUAQAO
Por Orgao / Unidade

ENTIDADE : Prefeitura Municipal De Guarulhos

Orgao......... : 21- SECRETARIA DE HABITACAO

Unidade......... :  010- GABINETE DO SECRETARIO

Texto : COORDENAGAO DA ELABORAGAO E DA IMPLEMNTAGAO DOS PLANOS HABITACIONAIS E DE
REGULARIZAGAO FUNDIARIA NO MUNICIPIO. LEI N 5.882/03.

Unidade......... :  020- DEPARTAMENTO DE DESENVOLVIMENTO HABITACIONAL

Texto : IMPLEMENTAGAO DAS DIRETRIZES DA POLITICA HABITACIONAL NO MUNICIPIO,

PLANEJAMENTO E COORDENAGAO DO DESENVOLVIMENTO E DA IMPLANTACAQO DE
PROJETOS URBANISTICOS E HABITACIONAIS DE INTERESSE SOCIAL; DESENV. DE
PROGRAMAS, EM PARCERIA COM A COMUNIDADE E COOPERATIVAS HABITACIONAIS,
VISANDO A PRODUGAO DE MORADIAS POPULARES, ATRAVES DE NOVAS ALTERNATIVAS DE
CONSTRUGAO, DESENVOLVIMENTO DE PROJETOS E PROMOGCAO DE REASSENTAMENTO DAS
FAMILIAS DE AREAS DE RISCO, DE INTERFERENCIA COM OBRAS PUBLICAS OU DE
URBANIZACAO DE FAVELAS; COORDENAGAQ DE ATIVIDADES DE CAPACITACAO DE
TECNOLOGIAS DE CONSTRUGAO HABITACIONAL PARA A COMUNIDADE; ANALISE E
ESTABELECIMENTO DA CARACTERIZAGCAO DE PROJETOS HABITACIONAIS DE INTERESSE
SOCIAL. N° 5.882/03.

Unidade......... : 030- DEPARTAMENTO DE ASSUNTOS FUNDIARIOS

Texto : DESENVOLVIMENTO DA REGULARIZAGAO FUNDIARIA NOS, ASSENTAMENTOS HABITACIONAIS
IRREGULARES E CLANDESTINOS; E DAS ACOES PARA QUE OS NOVOS ASSENTAMENTOS
SEJAM REALIZADOS E ORIENTAGAO AS COMUNIDADES E ENTIDADES ENVOLVIDAS NA
REGULARIZAGAO DOS ASSENTAMENTOS HABITACIONAIS EM RELAGAO A LEGISLAGAO
VIGENTE; DESENV. DE PROGRAMAS DE PREVENGCAO A OCUPACAO CLANDESTINAS; ~
ELABORACAO DE PROCEDIMENTOS E PROMOGAO DE ESTUDOS COM VISTA A ADEQUAGAO
DA FUNGCAO SOCIAL DA PROPRIEDADE E DO ESPACO URBANO; PROMOGAOQ DA
INTERPRETACAO E IMPLEMENTACAO DA LEGISLACAO EM APOIO AO PLANEJAMENTO E O
DESENVOLVIMENTO DE PROGRAMAS HABITACIONAIS. LEI N® 5.882/03.

Unidade......... : 040 - DEPARTAMENTO DE ACAO COMUNITARIA

Texto : FORMENTAR DESENV. DE ASSOCIAGOES E DE COOPER. HABITACIONAIS; INCENTIVO,
PROMOGAO E ORGAN. PARTICIPAGAO DA COMUNIDADE NAS AGOES URBANIZADAS. NUCLEOS
HABIT.; MELHORIAS URBANISTICAS E NA CONSTR. DE MORADIAS, PROMOGAO DA ORGAN.
COMUNITARIA PARA A IMPLANTAGAO DE MUTIROES PARA A CONSTR. DE MORADIAS E PARA
MELHORIAS URBANISTICAS; COORDENAGAO DE ACOES PARA O REASSENTAMENTO DE
FAMILIAS REMOVIDAS DE AREAS DE RISCOS COM DECORRENCIA DE PROGR. DE B
URBANIZACAO E OBRAS PUBLICAS; DESENV. E IMPLANTAGAO DE PROJETOS DE INTEGRAGAO
COMUNITARIA; COORD. AGOES DE CAPACITAGAO DA COMUNIDADE PARA EXECUTAR
CONSTRUGOES DE MORADIAS POPULARES E URBANIZAGAO DE AREA DE MUTIRAO;
COORDEN. E ORGANIZACAO DOS ASSENTAMENTOS HABITACIONAIS, VISANDO PELO SEU
DESENVOLVIMENTO SOCIAL NA IMPLEMENTAGAO DE PROGR. URBANISTICOS; DESENV. E
IMPLEMENTAGCAO DE PROJETOS PARA A CELEBRAGAO DE CONVENIOS VOLTADOS A
CONSTRUCAO DE UNIDADES E DE CONJUNTOS HABITACIONAIS E INFRA-ESTRUTURA BASICA.
LEI N° 5.882/03.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARULHOS

RELATORIO DOS TEXTOS DE CAMPO DE ATUAQAO
Por Orgao / Unidade

ENTIDADE : Prefeitura Municipal De Guarulhos

érgéo ............. : 80 - ENCARGOS GERAIS DO MUNICIPIO

Unidade......... : 010- RECURSOS SOB SUPERVISAO DA SECRETARIA DE FINANCAS

Texto :

Unidade......... : 020 - RECURSOS SOB SUPERVISAO DA SECRETARIA DE ADMINISTRAQAO

Texto :

Unidade......... : 091 - FUNDO PARA O~PROGRESSO E DESENVOLVIMENTO DE GUARULHOS-
SOB SUPERVISAO DA SECRETARIA DE FINANCAS

Texto : CONCRETIZAGAO DE PROGRAMAS DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO-SOCIAL DO

MUNICIPIO, E BEM ASSIM A AMPLIACAO E APERFEICOAMENTO DOS SERVICOS PUBLICOS
MUNICIPAIS. LEI N2 2.305 DE 22/05/1979.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARULHOS

RELATORIO DOS TEXTOS DE CAMPO DE ATUAQAO
Por Orgao / Unidade

ENTIDADE : Prefeitura Municipal De Guarulhos

Orgao.......c..... : 90 - RESERVA DE CONTINGENCIA
Unidade......... : 000 - RESERVA DE CONTINGENCIA
Texto :
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